PATVIRTINTA
Gimnazijos direktoriaus
2013 m. gruodzio 5 d.
jsakymu Nr. 01-405-V

KAUNO JONO BASANAVICIAUS GIMNAZIJOS
PAGRINDINIO UGDYMO, VIDURINIO UGDYMO,VIDURINIO UGDYMO MOKYTOJO,
SAVARANKISKO MOKYMOSI IR NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNU
SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO PAGRINDU
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Jono BasanaviCiaus gimnazijos pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo,
vidurinio ugdymo mokytojo, savarankiSko mokymosi ir neformaliojo Svietimo dienyny (toliau —
dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu nuostatai reglamentuoja dienyno
sudarymo, i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laitkmeng tvarka.

2. Dienyno sudarymo elektroninio dienyno pagrindu nuostatai parengti vadovaujantis
Kauno miesto savivaldybés administracijos direktoriaus 2010 m. liepos 14 d. jsakymu Nr. A- 2471
,Dél Kauno miesto savivaldybés jsteigty bendrojo lavinimo mokykly elektroninio dienyno
tvarkymo bendryjy nuostaty patvirtinimo*.

3. Dienyno sudarymo elektroninio dienyno pagrindu nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
(Zin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853) ir kituose $vietima reglamentuojan¢iuose teisés
aktuose vartojamas sgvokas.

4. Gimnazijos sprendimas mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti elektroniniame dienyne ir
jo duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimamas gimnazijos tarybai pritarus ir gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus suderinus su Kauno miesto savivaldybés administracijos
Svietimo, kultiiros ir turizmo plétros reikaly valdybos, §vietimo ir ugdymo skyriaus vedéju.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formga tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

6. Pradéjus naudoti dienyna sudaryta elektroninio dienyno duomeny pagrindu,

nevykdoma mokiniy ugdymo apskaita spausdintame dienyne.



II. DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS, PRIEZIURA

7. Dienyno vartotojai pagal suteiktas teises skirstomi j tokias grupes:

7.1. administratoriai;

7.2. dalyky mokytojai;

7.3. klasiy vadovai;

7.4. mokiniy tévai (globéjai, ripintojai);

7.5. mokiniai.

8. Administratoriy teisés:

8.1. siysti pranesSimus visiems elektroninio dienyno vartotojams;

8.2. suteikti vartotojams pirminius slaptazodzius prisijungimui prie elektroninio
dienyno;

8.3. kurti, redaguoti, pasalinti gimnazijos, mokiniy, tévy (globéjy), mokytojy, klasiy,
grupiy duomenis;

8.4. perkelti mokinius j kitag mokykla;

8.5. ,uzrakinti“ ir ,atrakinti“ pusmeciy (semestry) rezultatus bei mokiniy grupes
mokytojams;

8.6. paskirti pavaduojancius asmenis;

8.7. generuoti ataskaitas;

8.8. perziuréti paskutinius prisijungimus prie elektroninio dienyno.

9. Administratoriy pareigos:

9.1. teikti informacija elektroninio dienyno vartotojams;

9.2. vykdyti elektroninio dienyno funkcionavimo prieziiirg;

9.3. iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 1 dienos suvesti visus duomenis, kad bty
suformuota ataskaita ,,Mokykla 1°;

9.4. iki kiekvieny mokslo mety rugsé¢jo 5 dienos uztikrinti, kad elektroniniame
dienyne bty suvesti klasiy, grupiy, mokiniy, mokytojy, klasiy vadovy duomenys, tvarkaras$c¢iai,
duomenys apie mokiniy tévus (globéjus; rapintojus);

9.5. iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 30 dienos suvesti duomenis apie mokiniy
sveikata;

9.6. sistemingai kontroliuoti, kaip dalyky  mokytojai, klasiy vadovai pildo
elektroninj dienyng ir per praneSimy sistemg teikti apie tai informacijg, pastabas ir pasitilymus

mokytojams, klasiy vadovams;
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9.7. darbo tvarkos taisyklése nustatyta tvarka sistemingai kontroliuoti, kad klasiy
vadovai ne reciau kaip karta per dvi savaites uzfiksuoty (pateisintos; pateisintos dél ligos) mokiniy
praleistas pamokas;

9.8. sistemingai kontroliuoti mokiniy ir jy tévy (globéjy; rupintojy) prisijungimus
prie elektroninio dienyno ir darbo tvarkos taisyklése nustatyta tvarka uZztikrinti ty mokiniy ir
mokiniy tévy (globéjy, riipintojy), kurie visai neprisijungia ar prisijungia labai retai, informavima
apie mokiniy lankomuma ir mokymosi pasiekimus;

9.9. ne véliau kaip dvi savaités prie§ pusmecio (semestro) datg , atrakinti®
mokytojams pusmeciy (semestry) rezultatus ir mokiniy grupes;

9.10. paskuting pusmecio (semestro) dieng 17.00 val. , uzrakinti“ mokytojams
pusmecius (semestrus) ir grupes;

9.11. kontroliuoti, kad dalyky mokytojai laiku uzfiksuoty grupes ir mokiniy pusmeciy
(semestry) pazymius;

9.12. kontroliuoti ir darbo tvarkos taisyklése nustatyta tvarka uztikrinti, kad mokiniai
ir jy tévai (globéjai; ripintojai) blity ne véliau kaip per dvi savaites informuoti apie mokiniy
lankomuma ir mokymosi pasiekimus per semestrg (metus).

10. Dalyky mokytojy teises:

10.1. pildyti elektroninj dienyna;

10.2. iSvesti pusmeciy (semestry) pazymius;

10.3. sudaryti déstomy dalyky mokiniy grupes;

10.4. sudaryti déstomy dalyky tvarkarastj;

10.5. perziuréti asmeninj déstomy dalyky tvarkarastj;

10.6. rasyti praneSimus dienyno administratoriams, mokytojams, mokiniams, mokiniy
tévams (globéjams; riipintojams).

11. Dalyky mokytojy pareigos:

11.1. sistemingai pildyti dienyng (kickvieng dieng iki 17.00 val.), Zyméti mokiniy
lankomuma, jraSyti kontroliniy darby ir kitus jvertinimus, jrasyti pamoky temas, skiriamus namy
darbus, nurodant jy atlikimo terming;

11.2. laiku i$vesti pusmeciy (semestry) pazymius - iki paskutinés pusmecio (semestro)
dienos 17.00 val.;

11.3. laiku sudaryti déstomy dalyky grupes ir tvarkarascius: - iki kiekvieny mokslo
mety ir antro pusmecio (semestro) pradzios;

11.4. sistemingai teikti informacija mokiniams, jy tévams (globéjams; riipintojams),
klasiy vadovams apie mokiniy lankomuma, pasiekimy pazanga, motyvacija ir namy uzduociy

atlikima per praneSimy sistema;
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11.5. pagal poreikj instruktuoti mokinius, iSspausdinti ataskaitas apie instruktazus,
surinkti mokiniy parasus ir atiduoti saugojimui | gimnazijos rasting.
12. Klasiy vadovy teisés:
12.1. perziuréti klasés mokiniy pazymius;
12.2. pildyti klasés dienyna;
12.3. redaguoti klasés mokiniy tvarkarastj (pasikeitus bendram pamoky tvarkarasciui);
12.4. generuoti ataskaitas;
12.5. sudaryti déstomy dalyky mokiniy grupes;
12.6. jvesti tévy (globéjy; rupintojy) duomenis;
12.7. jvesti mokiniy duomenis;
12.8. jvesti duomenis apie klase ir klasés mokinius;
12.9. suteikti prisijungimus mokiniams.
13. Klasiy vadovy pareigos:
13.1. sistemingai pildyti klasés dienyng - kartg per savaite;
13.2. iki kiekvieny mokslo mety ir antro pusmecio (semestro) pradzios redaguoti
klasés mokiniy tvarkarastj (pasikeitus bendram pamoky tvarkara$ciui), sudaryti grupes;
13.3. iki mokslo mety pradzios (atvykus mokiniui mokslo mety eigoje — per 3 dienas
nuo atvykimo) jvesti mokiniy ir klasés duomenis;
13.4. iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 15 dienos (atvykus mokiniui mokslo mety
eigoje — per 3 dienas nuo atvykimo) jvesti duomenis apie mokiniy tévus (globéjus; ripintojus);
13.5. sistemingai perzitiréti mokiniy pazymius, lankomumg ir darbo tvarkos taisyklése
nustatyta tvarka informuoti mokinius bei jy tévus (globéjus; riipintojus);
13.6. iSspausdinti pusmeéiy (semestry)  ataskaitas ir jas pasiraSytinai jteikti
mokiniams/jy tévams;
13.7. bendradarbiauti su klasés mokinius mokan¢iais mokytojais elektroninio dienyno
pildymo, sistemingo mokiniy Ziniy vertinimo klausimais;
13.8. bendradarbiauti su mokyklos specialistais duomeny apie mokinius, mokiniy
tévus (globéjus; rupintojus) jvedimo klausimais.
14. Tévy (globéjy; riipintojy) teisés:
14.1. siysti, gauti privacius pranesimus;
14.2. perziiiréti vaiko (y) praneSimus;
14.3. keisti savo prisijungimo duomenis;
14.4. pasirinkti ir gauti informacija apie konkrety vaika, jei gimnazijoje mokosi keli
vaikai,
14.5. keisti duomenis apie vaika;

14.6. perzitiréti pazymiy knygele;
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14.7. redaguoti asmening informacija;

14.8. nesinaudojant elektroniniu dienynu gauti pasirasytinai informacija apie vaiko
pasiekimy pazangg ir lankomumg ne reciau kaip kartg per dvi savaites;

14.9. gauti pasirasytinai vaiko pusmeciy (semestry)/metines ataskaitas.

15. Téwvy (globéjy; riipintojy) pareigos:

15.1. sistemingai (ne reciau kaip kartg per savait¢) prisijungti prie elektroninio
dienyno ir perzitiréti vaiko elektroning pazymiy knygute, gautus privacius praneSimus ir vaikui
siystus pranesimus;

15.2. sistemingai (ne reciau kaip kartg per savaite) iSsiysti pranesSimus klasés vadovui
apie perziurétg vaiko pazymiy knygute;

15.3. bendradarbiauti su vaika mokanciais dalyky mokytojais praneSimy pagalba
aptariant pasiekimy pazanga, lankomumg ir namy darby atlikima;

15.4. nesijungiant prie elektroninio dienyno, uzsisakyti mokamg paslaugg ir gauti
norimg informacijg apie vaiko pasiekimus, lankomumg SMS Zinuciy pagalba;

15.5. esant batinybei, laiku pakeisti duomenis apie vaikg ir asmening informacija;

15.6. nesinaudojant elektroniniu dienynu, SMS siun¢iama/gaunama informacija,
prasyti klasés vadovo raSytinés informacijos apie vaiko pasiekimy pazangg ir lankomuma (ne reciau
kaip kartg per dvi savaites);

15.7. pra$yti ir gauti pasiraSytinai vaiko semestry/metines ataskaitas.

16. Mokiniy teisés:

16.1. perziuréti mokytojy siystus pranesimus;

16.2. perziuréti mokytojy parasytus pagyrimus/pastabas;

16.3. perziuréti pazymiy knygele:

16.3.1. gautus pazymius;

16.3.2. pamoky tvarkarastj;

16.3.3. semestry/metinius paZymius;

16.3.4. pamoky temas;

16.3.5. skirtus namy darbus;

16.3.6. raidémis ,,n“ ir ,,p* pazymétus neatvykimus ir vélavimus j pamokas;

16.4. Keisti prisijungimo prie elektroninio dienyno parametrus.

17. Mokiniy pareigos:

17.1. sistemingai (kasdien) prisijungti prie elektroninio dienyno ir perzitréti
elektroning paZymiy knygute, gautus praneSimus, pagyrimus/pastabas;

17.2. sistemingai dométis elektroniniame dienyne pateikta informacija apie pamoky
tvarkarastj, gautus jvertinimus, lankomumo rezultatus ir esant neatitikimams, nedelsiant informuoti

dalyky mokytojus ir klasés vadovus.



III. DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

18. Uz mokiniy ugdymo apskaitos tvarkyma atsakingi gimnazijos vadovai, dalyky
mokytojai, klasés vadovai, specialistai, administratoriai (Siy nuostaty II dalis).

19. Uz duomeny i$saugojima, iSspausdinimg ir perkélimg j skaitmenines laikmenas
atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui, kuris pasibaigus mokslo mety ugdymo procesui, bet
ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo dienos:

19.1. i§ elektroninio dienyno i$spausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting*;

19.2. iSspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny juose teisinguma,
tikruma, ir atiduoda saugojimui ] mokyklos archyva 75 metams.

20. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j
skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

21. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai i$spausdinami kiekvieng kartg atlikus instruktazg. Mokiniai instruktazy
lapuose pasiraso. Dalyky mokytojai, klasés vadovai vykde instruktazus ,,Saugaus elgesio ir kity
instruktazy* lapus su mokiniy parasais atiduoda ] rasting.

22. Mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina pavaduotojas ugdymui ir perduoda jg tvarkyti
kitam asmeniui.

23. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne klaidas taiso jo
vartotojai: dalyky mokytojai, klasés vadovai.

24. Klaidingg informacija - klaidingg zodj, tekstg ar jvertinimg, po to kai Si informacija
buvo iSsaugota taiso padargs asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui surasant aktg, kuris
perduodamas saugoti mokyklos rastingje.

25. Asmeny, tvarkan¢iy (elektroninio dienyno pagrindu sudaran¢iy dienyng, ji
i§spausdinanciy ir perkelianciy j skaitmenines laikmenas, administruojanciy, prizidrinéiy ir kt.)
dienyna, funkcijos ir atsakomybé nustatyta Siais nuostatais, gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis ir
pareiginémis instrukcijomis.

26. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj iSspausdinantys,
Jstatymais ir kitais teisés aktais.

27. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma,

informacijos saugumg, tikrumg ir patikimumga jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu



dienyno sudaryma, ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestin¢* iSspausdinimg, perkélima,

jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.
IV. DIENYNO SAUGOJIMAS

28. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas kiekvieny mokslo mety elektroninis dienynas
yra archyvuojamas, saugomas dienyno paslaugos tiekéjo UAB ,,Nacionalinis §vietimo centras®
(jmonés kodas 300652639, S.Zukausko g. 49-89, LT-09131 Vilnius ) ir prieinamas elektroninio
dienyno vartotojams.

29. ISspausdintos ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés® saugomos
Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos S$vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.

V. DIENYNO PASLAUGOS TIEKEJAS

30. Dienyno paslaugos teikéjas yra UAB ,,Nacionalinis §vietimo centras®, jmonés kodas
300652639, adresas: S.Zukausko g. 49-89, LT-09131 Vilnius.
31. Naudojimosi dienynu sutartiniai Saliy (Kauno Jono Basanavi¢iaus gimnazija ir UAB

,Nacionalinis Svietimo centras®) jsipareigojimai apibrézti sutartimi, kuri kasmet atnaujinama.
V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Elektroninio dienyno naudotojai, pazeide Siuos Nuostatus, atsako teisés akty nustatyta

tvarka.

PRITARTA
Gimnazijos tarybos
protokoliniu nutarimu
(2011 m. birzelio 20 d.
protokolas Nr. 12-05)

SUDERINTA

Kauno miesto savivaldybés administracijos

Svietimo, kultiiros ir turizmo plétros reikaly valdybos
Svietimo ir ugdymo skyriaus vedéjo
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